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Spojená škola, Tokajícka 24, 821 03  Bratislava



V ZMYSLE §5 ZÁKONA Č. 211/2000 Z. Z. O SLOBODNOM PRÍSTUPE K INFORMÁCIÁM 
A O ZMENE A DOPLNENÍ NIEKTORÝCH ZÁKONOV

ZVEREJŇUJEME NASLEDOVNÉ INFORMÁCIE:
K ods. 1 písm. a):	
	Organizačná štruktúra Spojenej školy: 
K ods. 1 písm. b):

MIESTO, ČAS A SPÔSOB, AKÝM MOŽNO ZÍSKAVAŤ INFORMÁCIE:
Informácie poskytuje žiadateľom ústne, telefonicky, písomne sekretariát Spojenej školy. Osobné a telefonické poskytovanie informácií sa realizuje výhradne v úradných hodinách.

MIESTO: 	Spojená škola, Tokajícka 24, 821 03  Bratislava, pavilón D, 1. poschodie
Telefón: 	02/43 33 78 41
Fax: 		02/43 33 86 68

ÚRADNÉ HODINY: 		Pondelok 	8,00 – 11,00	13,00 – 14,00
				Utorok		8,30 – 11,00	13,00 – 15,00
				Streda		8,00 – 11,00	13,00 – 14,00
				Štvrtok		8,00 – 11,00	13,00 – 14,00
				Piatok		8,30 – 11,00 


SPÔSOB, AKÝM MOŽNO ZÍSKAVAŤ INFORMÁCIE: 

a) ústne: ústnu žiadosť zapíše zamestnanec na príslušný formulár, zaeviduje ju do centrálnej evidencie a následne zabezpečuje sprístupnenie informácie, a to buď priamo, alebo odkazom na príslušný verejný zdroj informácie v súlade s § 7 zákona. V prípade, že zamestnanec sekretariátu požadovanou informáciou nedisponuje, dohodne so žiadateľom formu doručenia informácie, čo vyznačí vo formulári. Následne žiadosť odstúpi vecne príslušnému vedúcemu zamestnancovi, pričom sleduje dodržanie termínu vybavenia. O vybavení žiadosti je povinná osoba informovaná prostredníctvom potvrdeného formuláru.

b) písomne: zamestnanec sekretariátu k písomnej žiadosti priradí príslušný formulár a postúpi ju na vybavenie vecne príslušnému úseku (riaditeľ, teoretické vyučovania, praktické vyučovanie, úsek ekonomiky a prevádzky), pričom sleduje dodržanie termínu vybavenia. Úsek, ktorý žiadosť o informáciu vybaví alebo odmietne vybaviť, vráti vyplnený a potvrdený formulár na sekretariát Spojenej školy.


Všetky úseky Spojenej školy sú povinné bez zbytočného odkladu postúpiť na sekretariát všetky žiadosti o sprístupnenie informácie, podané v súlade so zákonom.

K ods. 1 písm. c):
MIESTO, LEHOTA A SPÔSOB PODANIA OPRAVNÉHO PROSTRIEDKU:
Proti rozhodnutiu o odmietnutí požadovanej informácie možno podať podľa § 19 zákona písomné odvolanie v lehote 15 dní od doručenia rozhodnutia alebo márneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o žiadosti podľa § 17 zákona. Odvolanie sa podáva povinnej osobe, ktorá rozhodnutie vydala alebo mala vydať. O odvolaní proti rozhodnutiu povinnej osoby rozhoduje nadriadený povinnej osoby, zriaďovateľ – Bratislavský samosprávny kraj.

K ods. 1 písm. d):
INFORMÁCIE O POSTUPE, KTORÝ MUSÍ POVINNÁ OSOBA DODRŽIAVAŤ PRI VYBAVOVANÍ ŽIADOSTI O INFORMÁCIU:
a) zamestnanec sekretariátu Spojenej školy zaeviduje žiadosť o informáciu pri jej podaní, informáciu podá alebo sprostredkuje kontakt žiadateľa s vecne príslušným úsekom, prípadne postúpi žiadosť o informáciu na určenom formulári. V prípade, že informáciu vybavuje vecne príslušný úsek, sleduje spôsob jej vybavovania, dodržiavanie termínov a zaeviduje výsledok podania žiadosti o informáciu určeným spôsobom. Informáciu oznámi alebo zašle žiadateľovi v zákonnej lehote.
b) žiadosť o sprístupnenie informácie Spojená škola vybaví bez zbytočného odkladu, najneskôr do 10 dní odo dňa podania žiadosti alebo odo dňa odstránenia nedostatkov žiadosti. Zo závažných dôvodov môže predĺžiť lehotu, najviac o 10 dní.
c) ak predmetom žiadosti je získanie informácií, ktoré už boli zverejnené, Spojená škola môže do 5 dní od podania žiadosti oznámiť žiadateľovi údaje, ktoré umožňujú vyhľadania a získanie informácie. Ak žiadateľ trvá na sprístupnení zverejnených informácií, Spojená škola mu ich sprístupní.
d) Spojená škola má právo podľa § 8-10 zákona obmedziť prístup k informáciám, ak sa týkajú ochrany utajovaných skutočností, ochrany osobnosti a osobných údajov, ochrany obchodného tajomstva a ďalších dôvodov uvedených v § 11 zákona.

K ods. 1 písm. f):	Viď Príloha č. 3.

ZÁVEREČNÉ USTANOVENIE

Zodpovednosť za úplné, správne a včasné sprístupnenie informácie alebo za rozhodnutie o obmedzení prístupu k informáciám má riaditeľ školy, v čase jeho neprítomnosti štatutárny zástupca riaditeľa školy.

								       Ing. Petronela Jeckelová
								        riaditeľka Spojenej školy
PRÍLOHA Č. 1
SADZOBNÍK ÚHRAD MATERIÁLNYCH NÁKLADOV

Spôsob úhrady nákladov je upravený vyhláškou Ministerstva financií SR č. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach úhrady nákladov za sprístupnenie informácií a nasledovným Sadzobníkom materiálnych nákladov za sprístupňovanie informácií na základe žiadosti o sprístupnenie informácií, ktorý je prílohou č. 3 smernice č. 2 vedúceho Kancelárie Národnej rady Slovenskej republiky o postupe pri sprístupňovaní informácií podľa zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v znení neskorších predpisov zo dňa 30. januára 2015.
	 
	  Merná jednotka  
	  Cena v €  

	  Vyhotovenie kópie formát A4  
	1 ks
	0,08

	  Vyhotovenie kópie formát A3  
	1 ks
	0,13

	  Obálka formát A5  
	1 ks
	0,03

	  Obálka formát A4  
	1 ks
	0,07

	  Nosič CD-R  
	1 ks
	0,33

	  Nosič DVD-R  
	1 ks
	0,51

	Poštovné podľa cenníka Slovenskej pošty, a. s.



Úhradu materiálnych nákladov za sprístupnenie informácií možno odpustiť, ak ich výška nepresiahne 6 eur.


ÚHRADA POPLATKU:
 	Žiadateľ uhradí poplatok vo výške materiálnych nákladov za sprístupnenie informácií a nákladov na ich odoslanie   ihneď po vybavení žiadosti :
· v hotovosti  do  pokladne  Spojenej školy, č. dverí 414 , v pracovnom čase od 8.00 h do 12.00 a  od  13.00 h do  15.00  v pracovných dňoch, alebo

· poštovou poukážkou (ten, kto žiadosť o poskytnutie informácie vybavoval na nej vyznačí  meno  toho,  kto  uhrádza poplatok, výšku poplatku, čoho  sa  poplatok týka, osobu, ktorá žiadosť vybavovala).  








riaditeľ 
Spojenej školy


asistentka riaditeľa Spojenej školy


zástupca riaditeľa
 – časť výchovno vzdelávacia 



pedagogickí zamestanci 


zástupca riaditeľa 
– časť technické a ekonomické činnosti



zamestnanci PAM, FÚ, personálnej práce




hospodár



ostatní prevádzkoví zamestnanci
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